
 

 

 
 

 

 

 

 

 

                          
 

 

        
   

บันทึกสรุปบทเรียนจากการแลกเปลี่ยนเรียนรู ้

เรื่อง ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2550 

วันที่ 12 มีนาคม 2562 

 

ชื่อผู้บันทึก  นางสาวขวัญชีวา  อินทร์ปู 
 

ขอบเขตเนื้อหา 

บันทึกสรุปบทเรียน   

1.ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ พ.ศ.2550 
2. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 



 

 

 

 

 

 1. พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ.ศ.2526พ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการพ.ศ.2550 
 3. พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่8) พ.ศ. 2553 
 4. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที2่) พ.ศ.2555 
 

 

 1. การเดินทางไปราชการชั่วคราว หมายถึง  
     - การไปปฏิบัติราชการชั่วคราวนอกที่ตั้งส านักงานปกติ ตามค าสั่งผู้บังคับบัญชาหรือตามหน้าที่โดยปกติ 
     - การไปสอบคัดเลือก หรือรับการคัดเลือกตามที่ได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา 

     - การไปช่วยราชการ ไปรักษาการในต าแหน่งหรือไปรักษาราชการแทน 

     - การเดินทางไปราชการระหว่างที่ปฏิบัติงานในประเทศส าหรับผู้ที่รับราชการในต่างประเทศ 

 2. การเดินทางไปราชการประจ า  หมายถึง  
     - การเดินทางไปประจ าต่างส านักงาน รักษาการในต าแหน่งหรือรักษาการแทน เพ่ือด ารงต าแหน่งใหม ่ 
     - การเดินทางไปประจ าส านักงานแห่งเดมิในท้องที่แห่งใหม ่ในกรณีย้ายส านักงาน 

     - การเดินทางไปปฏิบัติงานตามโครงการ หรือไปช่วยราชการที่มีก าหนดเวลาสิ้นสุดของโครงการ  
หรือการช่วยราชการไว้ชัดเจน ซึ่งมีก าหนดเวลาตั้งแต่ 1 ปีขึ้นไป 

     -  การเดินทางไปช่วยราชการที่ไม่อาจก าหนดระยะเวลาสิ้นสุดหรือมีก าหนดเวลาไม่ถึง 1 ปี          
แต่ส่วนราชการมีความจ าเป็นต้องให้อยู่ช่วยราชการ ณ ที่แห่งเดิม ให้นับเวลาต่อเนื่อง และถือเวลาตั้งแต่วันที่
ครบก าหนด 1 ปี เป็นการเดินทางไปราชการประจ า 
 3. การเดินทางกลับภูมิล าเนา หมายถึง 

     - การเดินทางกลับภูมิล าเนาเดิม ของผู้เดินทางไปราชการประจ าในกรณีที่ออกจากราชการ หรือถูก
สั่งพักราชการ  
     - ภูมิล าเนาเดิม หมายถึง ท้องที่ท่ีเริ่มรับราชการ กลับเข้ารับราชการ หรือได้รับการบรรจุเป็นลูกจ้าง 
ครั้งแรก หรือครัง้สุดท้ายแล้วแต่กรณี 
 

 
 

 

 

 

 

 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

ลักษณะการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร 



 

 

1.  ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง    
 ให้เบิกได้ในลักษณะเหมาจ่ายภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังก าหนด โดยนับเวลาเพ่ือ
ค านวณเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ดังนี้  
 -  ออกจากที่อยู่หรือที่ท างานปกติจนกลับถึงที่อยู่หรือที่ท างานปกติ 
 -  กรณีพักแรม 24 ชม. เป็น 1 วัน เศษเกิน 12 ชม. นับเป็น 1 วัน 
 -  กรณีไม่พักแรมเศษเกิน 12 ชม. เป็น 1 วัน เกิน 6 ชม. นับเป็นครึ่งวัน 
   -  กรณีเดินทางล่วงหน้าเนื่องจากลากิจ/พักผ่อน ก่อนปฏิบัติราชการให้นับตั้งแต่เริ่มปฏิบัติราชการ 
  -  กรณีไม่เดินทางกลับหลังจากปฏิบัติราชการเสร็จสิ้นเนื่องจากลากิจ/พักผ่อน ให้นับถึงสิ้นสุดเวลา
ปฏิบัติราชการ 
 1.1 อัตราค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรในลักษณะเหมาจ่าย 

                 
2. การเบิกค่าเช่าที่พัก 
 - การเดินทางไปราชการ ถ้าจ าเป็นต้องพักค้างแรมก็สามารถเบิกค่าเช่าที่พักได้ในลักษณะเหมาจ่าย
หรือจ่ายจริงก็ได้ ภายในวงเงินและเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังก าหนด แต่ถ้าเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ
ต้องเลือกเบิกค่าเช่าที่พักในลักษณะเดียวกันทั้งคณะ  
 - กรณีเดินทางไปราชการในท้องที่ที่มีค่าครองชีพสูงหรือเป็นแหล่งท่องเที่ยว ให้หัวหน้าส่วนราชการ 
เจ้าของงบประมาณใช้ดุลยพินิจพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายค่าเช่าที่พักสูงกว่าอัตราที่ก าหนดเพ่ิมขึ้นอีก ไม่เกิน
ร้อยละ 25 
 2.1 อัตราค่าเช่าที่พักในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร 

  
 

 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการช่ัวคราว 

เหมาจ่าย จ่ายจริง 



3. ค่าพาหนะ 
 คือ ค่าโดยสาร ค่าเช่ายานพาหนะ (รับจ้าง) ค่าเชื้อเพลิง ค่าระวางบรรทุก ค่าจ้างคนหาบหามสิ่งของ
ของผู้เดินทาง โดยค่าพาหนะแบ่งเป็น 3 ลักษณะ ได้แก่ 

  3.1 พาหนะรับจ้าง (TAXI)  ในกรณี 
 - ไม่มีพาหนะประจ าทาง  
 - มีพาหนะประจ าทาง แต่ต้องการความรวดเร็วเพ่ือประโยชน์แก่ราชการ โดยผู้เดินทางไป ราชการต้อง
ชี้แจงเหตุผลและความจ าเป็นไว้ในหลักฐานขอเบิกค่าพาหนะนั้น  
 - ไป – กลับ ระหว่างที่พัก หรือที่ท างานกับสถานียานพาหนะประจ าทาง หรือสถานที่จัด ยานพาหนะ
ที่ต้องใช้ในการเดินทาง  
  * เขตติดต่อ ก.ท.ม. เท่าที่จ่ายจริง เที่ยวละไม่เกิน 600 บาท  
  * เขตติดต่อจังหวัดอ่ืนเท่าที่จ่ายจริง เที่ยวละไม่เกิน 500 บาท 4. ไป – กลับ ระหว่างที่พัก
กับสถานที่ปฏิบัติราชการภายในเขตจังหวัดเดียวกัน วันละไม่เกิน 2 เที่ยว (ยกเว้นการสอบคัดเลือก)   
 - ไปราชการในเขต ก.ท.ม 

  3.2 พาหนะประจ าทาง  
  หมายความถึง รถไฟ รถโดยสารประจ าทาง เรือ เครื่องบิน และยานพาหนะอ่ืนใดที่ให้บริการ
ขนส่งแก่บุคลคลทั่วไปเป็นประจ าโดยมีเส้นทาง อัตราค่าโดยสาร และค่าระวางที่แน่นอน 
 

ผู้มีสิทธิ รถโดยสารประจ าทาง รถไฟ เครื่องบิน 

- วิชาการ ระดับปฏิบัติการ     
- ทั่วไป ระดับปฏิบัติงาน  หรือ 
ข้ าราชการ ระดับ 1  –  5         
- พนักงานราชการ (ยกเว้น
กลุ่มเชี่ยวชาญ)                        
- ลูกจ้างทุกประเภท 

ตามท่ีจ่ายจริง ตั้งแต่ชั้นที่ 2  นั่งนอน 
ปรับอากาศ ลงมา 

ไม่มีสิทธิ (ยกเว้นกรณีที่มี 
ความจ า เป็น รีบด่ วน 
เพ่ือประโยชน์ แก่ทาง
ร าชกา ร  โ ดยนั่ ง  ชั้ น
ประหยัดหรือ ชั้นต่ าสุด 
และ ได้ รับอนุมัติจาก 
หัวหน้าส่วน ราชการ) 

- อ านวยการ ระดับต้น   
- วิชาการ ระดับช านาญการ 
และ ระดับช านาญการพิเศษ  
- ทั่วไป ระดับช านาญงาน และ 
ระดับอาวุโส  หรือ ข้าราชการ 
ระดับ 6 - 8 

ตามท่ีจ่ายจริง ตามท่ีจ่ายจริง ชั้นประหยัด หรือ  
ชั้นต่ าสุด 

- บริหาร ระดับต้น  
- อ านวยการ ระดับสูง  
- วิชาการ ระดับเ ช่ียวชาญ 
และ ระดับทรงคุณวุฒิ    
- ทั่ วไป ระดับทักษะพิเศษ 
หรือ ข้าราชการ ระดับ 9 ขึ้น
ไป 

ตามท่ีจ่ายจริง ตามท่ีจ่ายจริง ชั้นธุรกิจ 

 

 



  3.3 พาหนะส่วนตัว  
  หมายถึง รถยนต์ส่วนบุคคล หรือรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคลซึ่งมิใช่ของทางราชการ ทั้งนี้ไม่ว่า 
จะเป็นกรรมสิทธิ์ของผู้เดินทางไปราชการหรือไม่ก็ตาม ให้เบิกชดเชยในลักษณะเหมาจ่าย ตามหลักเกณฑ์ ดังนี้  

หลักเกณฑ์ อัตรา 
1. ต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจให้เดินทางไป 
ราชการโดยพาหนะส่วนตัว และต้องเป็นการเดินทาง 
ที่สะดวกและปลอดภัย  
2. การค านวณระยะทางให้ใช้ระยะทางตามเส้นทาง 
ของกรมทางหลวงในเส้นทางที่สั้นและตรง   
3. กรณีไม่มีเส้นทางของกรมทางหลวงและของ 
หน่วยงานอื่น ให้ผู้เดินทางเป็นผู้รับรองระยะทางใน 
การเดินทาง 

- รถยนต์ส่วนบุคคล กิโลเมตรละ 4 บาท  
- รถจักรยานยนต์ กิโลเมตรละ 2 บาท ตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด  ที่ กค 0409.6/ว 42 
ลงวันที่ 26 กรกฎาคม 2550   

 

4.  ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นต้องจ่ายเนื่องในการเดินทางไปราชการ 

 ผู้เดินทางสามารถเบิกค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นในการเดินทางได้ โดยประหยัดและต้องเป็นไปตาม เงื่อนไข 
ดังต่อไปนี้ (ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.6/ว 42 ลงวันที่ 26 กรกฎาคม 2550)  

 เป็นค่าใช้จ่ายที่จ าเป็นต้องจ่าย หากไม่จ่ายไม่อาจเดินทางถึงจุดหมายแต่ละช่วงที่เดินทางไปปฏิบัติ
ราชการ เช่น ค่าปะยางรถยนต์ ค่าธรรมเนียมหนังสือเดินทาง ค่าผ่านทางด่วนฯ เป็นต้น  

  ต้องไม่ เป็นค่าใช้จ่ายที่มีกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ ข้อบังคับ หรือหนั งสือสั่ งการของ 
กระทรวงการคลังก าหนดไว้เป็นการเฉพาะ เช่น ค่าสาธารณูปโภค ค่าครุภัณฑ์ เป็นต้น ซึ่งต้องปฏิบัติ
ตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ ข้อบังคับ หรือหนังสือสั่งการเหล่านั้น  

 ต้องไม่ใช่ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับเนื้องานที่ไปปฏิบัติราชการ ซึ่งถือเป็นค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน        
ของส่วนราชการ เช่น ค่าถ่ายเอกสาร ค่าวัสดุที่ใช้ในการปฏิบัติงาน ค่าฟิล์มถ่ายรูป (ท่ีใช้ในงานส ารวจ
ข้อมูลตามหน้าที่ราชการของตน) เป็นต้น 

 

 

      ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  
 ค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัว  
 ค่าเช่าที่พัก 
 ค่าพาหนะ  
 ค่าใช้จ่ายอื่นท่ีจ าเป็นต้องจ่ายเนื่องในการเดินทางไปราชการ 

ผู้มีสิทธิเบิก 

1. ข้าราชการผู้เดินทาง  
2. บุคคลในครอบครัว (คู่สมรส และบุตร, บิดา มารดาของตนเองและของคู่สมรส, ผู้ติดตาม) 
 
 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการประจ า 



หลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการประจ า 

ประเภทค่าใช้จ่าย หลักเกณฑ์การเบิก 

ค่าเบี้ยเลี้ยง ให้นับตั้งแต่เดินทางออกจากที่อยู่ถึงสถานที่พักแห่งใหม่ 
ค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัว ให้เบิกในลักษณะเหมาจ่าย ตามอัตราที่กระทรวงการคลังก าหนด 
ค่าเช่าที่พัก 1. ผู้เดินทาง เบิกตามสิทธิ  

2. บุคคลในครอบครัวให้เบิกในอัตราเดียวกับผู้เดินทาง  
3. ผู้ติดตาม เบิกได้เท่ากับข้าราชการในระดับต่ าสุด 

ค่ายานพาหนะ 

ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็น เบิกในลักษณะเดียวกับการเดินทางไปราชการชั่วคราว 

ข้อควรระวัง 
* กรณีเป็นการขอย้ายตามค าร้องขอของตนเอง ผู้เดินทางไม่สามารถเบิกค่าขนย้ายได้ (มาตรา 33 

ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการ เดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526ฯ)  
 * ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในกรณีไปประจ าส านักงานซึ่งต่างสังกัดให้เบิกจากสังกัดใหม่   

ซึ่งไปประจ า (มาตรา 11 ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ฉบับที่ 8 พ.ศ. 2553) 
* ส าหรับระยะทางที่เกิน 1,500 กิโลเมตร ขึ้นไปให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการต้นสังกัด

ใหม่ซึ่งไปประจ าที่จะพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายในลักษณะเหมาจ่ายไดต้ามความจ าเป็นเหมาะสม 
 

 

ผู้มีสิทธิเบิก ค่าใช้จ่ายในการเดินทางกลับภูมิล าเนาเดิม 
1. ข้าราชการซึ่งออกจาก ราชการหรือลูกจ้าง
ซ่ึงทางราชการเลิกจ้าง 

ประกอบด้วย  
  1. ค่าเช่าที่พัก  
  2. ค่าพาหนะ  
  3. ค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัว 
 เงื่อนไข  
  - ให้เบิกได้ตามสิทธิของผู้ เดินทางในอัตราส าหรับ
ต าแหน่งระดับ ครั้งสุดท้ายก่อนออกจากราชการหรือเลิกจ้าง  
- ต้องเดินทางและขนย้ายสิ่งของส่วนตัวภายใน 180 วัน 

2. บุคคลในครอบครัว  
- คู่สมรส  
- บุตร  
- บิดา มารดาของตนและ ของคู่สมรส  
- ผู้ติดตาม 

 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางกลับภูมิล าเนา 


